
雑誌の購入依頼入力方法 

 

雑誌は年間で講読契約を行っています。新規購入・中止方法は，こちらをご覧ください。 

購読契約を申し込んでいただいた雑誌について，年度初め及び随時購入依頼入力のご連絡をいたします。 

以下の手順で入力をお願いします。 

 

1．財務会計システム Web から購入依頼申請を行う    （購入依頼簡易マニュアルはこちら） 

1-1． 配布されたユーザＩＤ，パスワードで財務会計システム Web にログイン 

1-2． 購入依頼入力画面で，発注済を選択し，申請ボタンをクリックする  

 

 

 

 

 

http://gakunai.tokushima-u.ac.jp/univ-only/jimukyoku/zaimubu/jyokaikei/jyousan.htm
http://www.lib.tokushima-u.ac.jp/t-portal/magazine/index.html
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1-3． 契約内容 ： 「雑誌」を選択 

1-4．「明細を追加する」ボタンをクリックし，明細を登録する 

1-4-1． 「予算残高」ボタンから予算を選択 

1-4-2． 品名 ： ご連絡します 

1-4-3． 数量 ： 1 式 

1-4-4． 追加ボタンをクリックし，明細を追加する。 

1-5．確認ボタンをクリックし，内容を確認の上，登録する。 

 

 




